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SECCIONAL TUNJA Res MEN No. 01456 del 29 do enero do 2018
Vigencia por seis afios

VIGILADA MINEDUCACION - SNIES 1732

Fecha: 9/02/2021 Hora de inicio: 4:00 pm Hora final: 4:42 pm Acta N° 001

Nombre del proyecto: Auxiliar de supervision de Gestion de Proyectos de la empresa
Industria Carbonifera de Samacéa

Tipo de proyecto: Obras civiles, proyecto mina Santa Martha

Nombre del estudiante: Luisa Fernanda Caicedo Acuia

Nombre del tutor: Miguel Angel Toledo Castellanos

Temas tratados:

Se hace la socializacién de los diferentes formatos que se deben diligenciar para entregar
al tutor cada semana, entre ellos estan, las bitacoras, los anexos y/o evidencias, el
formato de actas de reunién y el formato de inicio de practica. Para cada uno de los
formatos se hace la socializacion de la manera en la que se deben diligenciar y los dias
en los que deben ser enviados al ingeniero tutor.

Observaciones:
El tutor hacer la recomendacion de llevar toda la documentacion de manera ordenada y
guardar una copia de seguridad por si se presenta algin inconveniente con la
informacion, asi mismo se acuerdan los horarios de las reuniones por cada semana con
el ingeniero tutor.

Compromisos:

Se acuerda entregar las bitacoras en las fechas establecidas por el ingeniero tutor para
poder hacer las respectivas retroalimentaciones en cada sesién que se tenga.
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SECCIONAL TUNJA Res MEN No. 01456 del 20 de enero de 2016
Vigencia por seis afios
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VIGILADA MINEDUCACIGN - SNIES 1732

Fecha: 016/02/2021 Hora de inicio: 1:30 pm Hora final: 2:25 pm Acta: N°002

Nombre del proyecto: Auxiliar de supervision de Gestion de Proyectos de la empresa
Industria Carbonifera de Samacé.

Tipo de proyecto: Obras civiles, proyecto mina Santa Martha

Nombre del estudiante: Luisa Fernanda Caicedo Acufia

Nombre del tutor: Miguel Angel Toledo Castellanos

Temas tratados:

Se lleva a cabo retroalimentacion de la bitdcora entregada en la semana 1. El ingeniero
hace lectura de ella y manifiesta las correcciones que se deben hacer, tanto en la bitdcora
como en el acta de reunion. Se realiza explicacion en la redaccion del objetivo y la
justificacion para la pasantia.

Observaciones:

El ingeniero tutor enfatiza en la importancia de establecer los objetivos y la justificacién
para tenerla en cuenta, en la descripcion de las actividades plasmadas en la bitacora, asi

mismo, se revisan otras bitacoras de pasantes a cargo del ingeniero para observar como
se deben describir las actividades y diligenciar el formato de actas de reunién.

Compromisos:

Se acuerda realizar las respectivas correcciones dadas por el ingeniero tutor en la
bitacora y el acta de reunién para enviarla junto a la documentacion de la Gltima semana.
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VIGILADA MINEDUCACION - SNIES 1732

Fecha: 23/02/2021 Hora de inicio: 1:20 pm Hora final: 1:55 pm Acta N° 003

Nombre del proyecto: Auxiliar de supervision de Gestion de Proyectos de la empresa
Industria Carbonifera de Samaca.

Tipo de proyecto: Obras civiles, proyecto Mina Santa Martha.

Nombre del estudiante: Luisa Fernanda Caicedo Acuia

Nombre del tutor: Miguel Angel Toledo Castellanos

Temas tratados:

El ingeniero tutor hacer un recordatorio de las sesiones que se han tenido y los
compromisos de los dias de entrega de las bitacoras y actas de reunion, también realiza
recomendaciones para tener en cuenta en el informe semanal.

Observaciones:

El ingeniero tutor recuerda los dias en los que se debe enviar la bitacora para que él las
pueda revisar y hacer las respectivas correcciones con el fin de poder socializar en las
horas de tutoria, asi mismo recomienda adelantar los objetivos y la justificacion del
proceso para no tener contratiempos mas adelante.

Compromisos:
Se establece entregar las bitacoras los dias lunes e ir adelantando los objetivos y

justificacion para socializar con el ingeniero tutor y poder hacer las respectivas
correcciones.
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PRIMER CLAUSTRO UNIVERSITARIO DE COLOMBIA MULTICAMPUS
SECCIONAL TUNJA Res MEN No. 01456 del 20 de enero de 2016
Vigencia por seis afos

VIGILADA MINEDUCACIGN - SNIES 1732

Fecha: 08/07/2021 Hora de inicio: 5:20 pm Hora final: 5:42 pm Acta N° 004

Nombre del proyecto: Apoyo en la supervision de las obras que adelanta la empresa
INCARSA S.A.S en el proyecto Mina Santa Martha del municipio de Samacéa

Tipo de proyecto: Obras civiles, proyecto mina Santa Martha

Nombre del estudiante: Luisa Fernanda Caicedo Acuiia

Nombre del tutor: Miguel Angel Toledo Castellanos

Temas tratados:

Avance en el informe final de la pasantia, el correcto planteamiento de los objetivos y la
clave de esto en el desarrollo del informe, finalmente el acuerdo para tener una reunion
en meet para evaluar el desarrollo del informe y el planteamiento de los objetivos y el
titulo del proyecto.

Observaciones:

El tutor hacer la recomendacion de tener un buen planteamiento del objetivo general y
los objetivos especificos para poder dar un buen desarrollo al resto de los items que
hacen parte del producto final, asi también resalta la importancia de referenciar cada uno
de los términos que se usen durante el escrito, finalmente el ingeniero pacta una fecha y
hora para hacer una reunion por meet el dia lunes 12 de julio con el fin de revisar los
avances y principalmente el planteamiento del objetivo general y los objetivos especificos.

Compromisos:

Se acuerda entregar las bitdcoras que estan pendientes lo mas pronto posible y las
actas de las reuniones, asi también verificar la correcta redaccion de los objetivos.
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